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STATUT ET CONDITIONS DE TRAVAIL

 La commune est l’employeur de l’ATSEM,

 Il est nommé par le Maire qui exerce une autorité hiérarchique.

 Les gestions administratives et organisationnelles sont assurées par la 

directrice des services jeunesse, assistée d’une responsable de service en 

coordination avec les autres services.

 Pendant son travail sur le temps scolaire, l’ATSEM est placé sous l’autorité de 

la Directrice d’école qui exerce une autorité fonctionnelle

 Le service d’ATSEM de l’école maternelle de Fay aux Loges comporte 6 agents 

titulaires et une apprentie CAP AEPE
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Compétences 
CAP AEPE (Accompagnant Educatif Petite Enfance)

Concours ATSEM

Qualités requises
Être à l’écoute des besoins /Polyvalence /Dynamisme/Patience/ Créativité/Savoir canaliser

TEMPS SCOLAIRE TEMPS PÉRISCOLAIRE TRAVAUX DIVERS

Assistance

éducative

auprès des 

enseignantes pour 

accompagner vers 

l’autonomie

Partenaire des 

apprentissages 

et du projet d’école,

Mises en œuvres et 

gestion de 2 ateliers 

quotidiens 

Animation

Service de Restauration 

scolaire

Accompagnement au 

temps calme 

/endormissement

Entretien des locaux 

et gestion du matériel

Concertations et 

réunions

Mise en place de 

projets

Assurer la sécurité affective et l’hygiène des enfants tout au long de la journée.
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✓ Être là pour accueillir, rassurer 

et aider à  la séparation du 

matin.

✓ Encourager, aider les enfants 

à devenir autonome à chaque 

moment de la journée.

Acteur de l’équipe éducative au 

service des enfants: 
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Participer à l’acquisition du langage

L’ATSEM commence la journée par:



Acteur de l’équipe éducative au service des 

enfants: L’ATSEM transmet plusieurs fois par jour…

À vivre ensemble

Les bons gestes

À patienter
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« Je remonte mes manches 

avant de me laver les mains, 

je prends une fois du savon, 

etc …»



Partenaire des enseignants
pour le suivi des règles de vie de la classe et les transmissions 

aux familles

Retrouver le calme, ranger les 

jeux avant les apprentissages

Liaisons auprès des 

familles (accueil et 

vérifications des cahiers)

Relever les effectifs pour 

le restaurant scolaireSophie Martinat Responsable ATSEM Fay aux Loges 2024 - Tous droits réservés 6



Partenaire des enseignants
Par la gestion d’ateliers et de groupes d’enfants

Préparation et installation du 

matériel  

Aide à l’acquisition des 

compétences dans les domaines 

d’apprentissage 

Acquérir les outils mathématiques, 

explorer le monde…
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Aider à la régulation des 

émotions qui « débordent »… 

Acteur de l’équipe éducative 

au service des enfants: l’ATSEM 

est là aussi pour…

Gérer les petits oublis… 

nettoyer et 

changer ses vêtements

C’est la récré!!!
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Soigner les bobos



Partenaire des enseignants
Après la récré l’ATSEM encadre un 2ème groupe pour la 

mise en œuvre pédagogique des apprentissages

Guider les enfants dans certaines 

compétences: agir, s’exprimer, comprendre 

à travers une activité physique ou artistique
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Acteur de l’équipe éducative 

au service des enfants pendant la 

pause méridienne: l’ATSEM est là pour…

✓ Surveiller et protéger des 

dangers

✓ Les assister pour le repas et le 

débarrassage 

✓ L’habillage/Le déshabillage

Sophie Martinat Responsable ATSEM Fay aux Loges 2024 - Tous droits réservés 10

✓ Les accueillir, les préparer, les 

emmener au restaurant scolaire

✓ Instaurer les règles de vie 

autour de l’hygiène, du goût, du 

vivre ensemble



Concertation/Acteur au travers 

différents projets: l’ATSEM participe aux…

Réunion

ATSEM

✓ Projets d’animations au restaurant 

scolaire

✓ Projets de décorations

✓ Projets de rencontre avec les plus 

petits

✓ Temps de formation
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Acteur de l’équipe éducative au service des 

enfants: A l’heure du repos (de13h20 à15h00) l’ATSEM est là 

pour assurer…

Le retour au calme (lecture 

d’histoires) afin de favoriser 

le sommeil des petits et 

moyens 

La surveillance et le réveil 

des « marmottes » pour 

retrouver ensuite le 

chemin de la classe…
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Partenaire des enseignants
Pour la préparation des supports pédagogiques: l’ATSEM a un temps de 

travail de préparation/classement a son bureau

Gestion des cahiers ou classeurs de chaque enfants. Découpages, 

collages, dessins et bricolages en tout genre pour l’ensemble des 

activités de la classe…
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Service d’entretien: l’ATSEM assure 

quotidiennement…

✓ La remise en état de la classe le 

matin

✓ Remise en état du dortoir et des 

couchages des moyennes 

sections

✓ Le nettoyage des 

tables, des chaises et 

des verres

✓ L’entretien du 

matériel pédagogique 

et son rangement
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Service d’entretien le 

mercredi matin pour:

✓ Le nettoyage des draps et 

sa remise en état

✓ L’entretien des salles 

communes (bureau, salle de 

motricité, dortoir) 



C’est les vacances…

Service d’entretien: à chaque 

vacances scolaires, l’ATSEM assure…

✓ Le nettoyage de tout le matériel 

(jeux,mobilier,etc)  de la classe

✓ Le nettoyage de certaines salles annexes

✓ Le nettoyage de l’ensemble des locaux 

jusque dans tous les petits recoins au 

mois de juillet! 
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Pour une moyenne de 25 enfants 

l’ATSEM fait environ:

➢ 16300 pas/jour en début d’année

➢ 3600 repas à servir et encadrer /an

➢ 50 chaussures à retirer ou enfiler x4/jour

➢ 400 fermetures de manteaux/semaine 

(4x/jour)



Beaucoup de tâches différentes mais un retour 

très chaleureux des enfants: une VRAI 

récompense pour chaque ATSEM!...
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